
دریافت نامه مصوبه شورای انتشارات در خصوص شرایط تصویب اثر توسط 
رئیس اداره انتشارات

) اعمال ضوابط و آیین نامه های نشر(بررسی جنبه های فنی اثر جهت نشر
توسط رئیس و کارشناسان اداره انتشارات

و سایر مدارک لزز از  PDFبا فرمت  CDدریافت دو نسخه از اثربه همراه 
نویسنده مسئول اثر

آیا اثر، معیار های لزز
را برخوردار است؟ 

انعکاس به صاحب اثر توسط کارشناسان اداره 
انتشارات

اصلاح موارد نقص توسط صاحب اثر

EANو رمزینه)شماره استاندارد بین المللی کتاب(اختصاص شابک
)Barcode (و دادن فروست به اثر توسط کارشناسان اداره انتشارات

تحویل فرز نهایی امضا شده به دفتر اداره انتشارات توسط صاحب 
)نویسنده مسئول(اثر

بررسی و تایید نسخه نهایی کتاب توسط رئیس اداره انتشارات

کتاب و سایر مدارک نویسندگان )pdfفایل (آماده سازی ماکت نهایی 

دریافت فیپا از کتابخانه ملی و اعمال در شناسنامه کتاب توسط کارشناس 
اداره انتشارات

ورود به سایت کتابخانه ملی ایران جهت درخواست فیپا
)فرآیند دریافت فیپا( 

آماده سازی موارد لزز جهت تهیه فهرست نویسی پیش از انتشار
توسط کارشناسان اداره انتشارات

توسط ) فرز تعهدنامه(تکمیل و امضای فرز نهایی تحویل کتاب و منابع
)نویسنده مسئول(صاحب اثر

تهیه صفحات مقدماتی و انتهای کتاب و آماده سازی نسخه نهایی کتاب 
توسط کارشناسان اداره انتشارات

تکمیل فرز های مربوطه به صدور مجوز قبل از چاپ وزارت فرهنگ و ارشاد 
اسلامی توسط کارشناسان اداره انتشارات

)فرز اطلاعات کتاب و فرز درخواست مجوز(

بررسی و مهر و امضای فرز ها توسط مدیرمسئول نشر دانشگاه ها یا رئیس 
اداره انتشارات

ارسال فرز های قبل از چاپ و یک نسخه از اثر به اداره کل فرهنگ و ارشاد 
اسلامی خراسان رضوی توسط کارشناس نشر اداره ارشاد

دریافت جواب از اداره کل فرهنگ و ارشاد اسلامی به دفتر اداره انتشارات

اعلاز کتبی نتیجه صدور مجوز از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی 
به اداره کل فرهنگ و ارشاد استان خراسان رضوی

پیگیری جهت سرعت بخشیدن به اعلاز نتیجه صدورمجوز نشر توسط 
کارشناسان دفتر اداره انتشارات

ارسال نامه، اثر، فایل و مدارک نویسندگان به دبیرخانه اجرایی ضوابط نشر 
وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی از طریی پست پیشتاز توسط کارشناسان و یا 

کارکنان اداره انتشارات

آماده شدن نامه اداره ارشاد خراسان رضوی توسط کارشناس نشر اداره ارشاد

آیا مجوز
صادر می شود؟ 

دریافت کارت مجوز نشر کتاب صادره از اداره کل کتاب و کتابخوانی وزارت 
کل فرهنگ و ارشاد اسلامی

اطلاع به صاحب اثر توسط کارشناسان اداره انتشارات

رفع اشکال توسط صاحب اثر

عودت نسخه اصلاح شده به اداره انتشارات توسط 
صاحب اثر

اعمال تصحیحات لزز توسط کارشناسان اداره 
انتشارات

آماده نمودن نسخه تصحیح شده جهت ارسال به 
دبیرخانه اجرایی ضوابط نشر وزارت فرهنگ و ارشاد 

اسلامی

بلی

خیر

بلی

خیر
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